MUNICIPIO DO FUNCHAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACOES IMPRESSAS DE EDITAIS, AVISOS,
CONVOCATORIAS E OUTRAS PUBLICACOES NA REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
EM DIARIO REGIONAL

CADERNO DE ENCARGOS
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Municipio do Funchal

Parte I
Clausulas Juridicas
Capitulo I
Disposicoes gerais
Clausula 1.*
Objeto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na
sequéncia o procedimento de ajuste direto que tem por objeto principal a prestacdo de servigos de
publicacdes impressas de editais, avisos, convocatorias e anuncios, em diario regional de acordo com as
especificacdes técnicas constantes das cldusulas técnicas (Parte I1) do presente Caderno de Encargos.
2 — O objeto do contrato a celebrar esta classificado com o cddigo de Vocabulario Comum para os
Contratos Publicos (CPV) 79970000-4 Servigos de publicacdes de acordo com o Regulamento (CE) n.°
213/2008, da Comissao, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia n.° L
74, de 15 de marco de 2008, que altera o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do
Conselho.

Cléausula 2.*

Contrato

1- O contrato ¢ composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2- O contrato integra ainda os seguintes elementos:
a) os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos concorrentes, desde
que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;
b) os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) o presente Caderno de Encargos;
d) a proposta adjudicada;

e) os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas a) a e¢) do numero anterior, a

respetiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto
no artigo 101.° do CCP.
5- Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatdrio obriga-se também a respeitar, no que lhe seja
aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de organismos oficiais e
fabricantes ou entidades detentoras de patentes.
Clausula 3.2

Duracao do contrato

O contrato tem a dura¢do de 1 (um) ano, a contar da data da celebracdo do contrato, sem prejuizo das

obrigacgdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do mesmo.

Capitulo 11
Obrigacoes contratuais
Seccgao |
Obrigacgodes do prestador de servigos
Subseccdo I
Disposicoes gerais
Cléausula 4.
Obrigacdes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos as seguintes
obrigagdes principais:
a) Obrigacdo de prestar os servicos de acordo com as caracteristicas técnicas fixadas na parte I e nos
prazos estipulados no Caderno de Encargos;
b) Obrigacdo de executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os

conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios das melhores praticas;
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c¢) Obrigacdo de recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios ¢ adequados a

execucdo do contrato;
d) Obrigagdo de ser apresentado orcamento para a publicagdo num prazo maximo de 3 (tré€s) horas apds
solicitada, com tolerancia maxima de 30 (trinta) minutos;
e) Obrigatoriedade de publicagdo no dia seguinte ao pedido, caso seja solicitado;
f) Obrigagdo de ndo alterar as condigdes da prestacao dos servigos e executa-lo integral e pontualmente de
acordo com as especificagdes do presente Caderno de Encargos;
g) Obrigacdo de comunicar qualquer fato que ocorra durante a execucdo dos contratos e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia para a prestacao
de servigos, a sua situacdo juridica e a sua situacdo comercial;
h) Obrigacdo de comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo de servicos, ou o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigacdes;
1) Obrigacao de manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no ambito da formagdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios a
execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que
nelas se encontrem envolvidos;
Subsecciao I11
Dever de sigilo
Clausula 5.
Informacao e sigilo
1- O prestador de servigos deve prestar a entidade adjudicante todas as informagdes que esta lhe solicitar e
que sejam necessarias a fiscalizagdo do modo de execucdao do contrato, devendo, de igual forma, a
entidade adjudicante satisfazer os pedidos de informagdo formulados pelo prestador de servigos e que
respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a execugdo do
contrato.
2- A entidade adjudicante e o prestador de servigos guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forga da execucao do contrato.
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Seccao 11

Obrigacdes da entidade adjudicante
Cléausula 6.
Preco Base
1- Pela prestagdo de servicos objeto do contrato o Municipio do Funchal deve pagar ao prestador de
servicos até ao maximo de € 40,000.00 (quarenta mil euros), que corresponde ao preco base do
procedimento, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2- S6 serdo pagos os valores correspondentes as publicacdes, que resultam dos precos unitarios atribuidos

aos modelos previstos no Anexo I da Parte II do presente Caderno de Encargos, que forem efetivamente

publicados, correspondendo o preco contratual no final do contrato, ao total das publicacdes

concretizadas/publicadas, que nunca podera exceder o preco base definido no ponto anterior.

3 - Os pregos referidos no nimero anterior incluem todos os custos e despesas relativos a execucao do
contrato, incluindo publicacdes em qualquer dia da semana, incluindo sdbados, domingos e feriados.
4 - Apos a realizacdo do servico, o prestador de servigos emite e envia a entidade adjudicante a fatura
respetiva.
5 - A entidade adjudicante reserva se o direito de ndo faturar a totalidade das publicacdes previstas nao
pagando qualquer indemnizagdo ao adjudicatario pela ndo faturacdo dos mesmos caso nao as publique
efetivamente durante a execucdo do contrato.
6 - Este preco base, conforme artigo 47° n°3 do CCP, resultou dos precos atualizados do mercado,
obtidos através de procedimentos anteriores para prestagdes do mesmo tipo e historico de aquisi¢des
similares pela entidade adjudicante nos anos anteriores.
Cléausula 7.

Condicoes de pagamento
1- As quantias devidas pelo Municipio do Funchal, sdo pagas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds
a rececao da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida ap6s o vencimento da obrigacao respetiva.
2- Para os efeitos do niamero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a execucao da prestacdo de

servigos objeto do contrato a que respetiva a fatura.
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3- Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,

deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
4- Nao podem ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.
5- Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.
6 - O pagamento que ocorra em data posterior a estabelecida no n.° 1 da presente clausula, determina o
pagamento de juros moratdrios pelo atraso no cumprimento da obrigagdo pecuniaria.

Capitulo 11

Seguros e caucdes
Clausula 8.*
Caucio

De acordo com o disposto no n.° 2 e 3 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redacdo, quando o preco contratual for inferior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros), ndo ¢ exigivel a
prestagdo de caucdo destinada a garantir o exato e pontual cumprimento de todas as obrigagdes legais e

contratuais, nem se ird proceder a retencao dos pagamentos a efetuar pela entidade adjudicante.

Cléausula 9.*
Seguros
Todos os seguros obrigatorios e/ou facultativos considerados indispensdveis ao bom cumprimento do
contrato, sao da responsabilidade do prestador de servigos.
Capitulo IIT

Penalidades contratuais, alteracao e resolucao do contrato

Clausula 10.2
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, quer sob a forma de mora, ndo

cumprimento definitivo ou cumprimento defeituoso do contrato, o Municipio do Funchal pode exigir ao
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prestador de servigcos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao da gravidade

do incumprimento, nos seguintes termos:

a) pelo incumprimento sob a forma de mora dos prazos da realizacdo da prestacdo de servigos, na
propor¢ao de 5% do precgo contratual, nos termos do artigo 329.°n.° 1 e 2 do CCP.

b) pelo cumprimento defeituoso da prestacdo de servigos nos exatos termos, requisitos e especificagoes
técnicas fixados no Caderno de Encargos, que ndo seja eliminado no prazo de 10 dias, no valor de 5% do
prego contratual, de acordo com o artigo 329.°n.° 1 e 2 do CCP.

¢) em caso de resolu¢do do contrato por incumprimento definitivo do contrato imputavel ao prestador de
servigos, a entidade adjudicante, pode exigir uma pena pecuniaria de 9% do prego contratual.

2 — O valor acumulado das sancdes a que se refere o nimero anterior, ndo pode exceder 20% do preco
contratual.

3 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos
e as consequéncias do incumprimento.

4 - Para aplicagdo das sangdes pecuniarias, 0 Municipio do Funchal deve alertar o prestador de servicos
que existe uma situacdo de incumprimento, quer sob a forma de mora, quer sob a forma de cumprimento
defeituoso.

5 - No caso de cumprimento defeituoso a entidade adjudicante deve exigir ao prestador de servigos que,
no prazo de 10 dias tuteis, os defeitos sejam eliminados e a execug¢do do contrato seja exata e
pontualmente cumprida.

6 — Os atos de aplicag@o de multas pela entidade adjudicante sdo definitivos e executorios.

7 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias aplicadas nos termos da presente Clausula.

8 — O valor das sangdes ¢ descontado na fatura relativa ao periodo em que se deu o facto que originou a
sua aplicagdo.

9 - As penas pecunidrias previstas na presente Clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 11.2
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Forc¢a maior

1 — Na fase de execucdo do contrato ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem ¢
havido como incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir for¢ca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3 — Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servicos, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa, propagacgao
ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

/) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca

maior.
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Clausula 12.2

Alteracdes ao contrato
1- Qualquer alteragao do contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as partes e
produz efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2- Quando devidamente fundamentado, o contrato pode ser modificado por:
a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;
¢) Razdes de interesse publico.
3- O contrato pode ser modificado com os seguintes fundamentos:
a) quando as circunstancias em que as partes fundaram a decisdo de contratar tiverem sofrido uma
alteracdo anormal e imprevisivel, desde que a exigéncia das obrigagdes por si assumidas afete gravemente
os principios da boa-fé e ndo esteja coberta pelos riscos proprios do contrato;
b) por razdes de interesse publico decorrentes de necessidades novas ou de uma nova ponderacao das
circunstancias existentes.
4 - A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo das prestagdes principais abrangidas pelo
objeto do contrato ou aspetos essenciais do mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou
falsear a concorréncia.
5 — Salvo quando a natureza duradoura do vinculo contratual ¢ o decurso do tempo o justifiquem, a
modificagdo s6 ¢ permitida quando seja objetivamente demonstravel que a ordenagdo das propostas
avaliadas no procedimento de formagao do contrato ndo seria alterada se o caderno de encargos tivesse
contemplado essa modificacao.
Clausula 13.2
Resolucio por parte da entidade adjudicante
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato, o Municipio do Funchal pode resolver
o contrato com base nos artigos 325.°, 334.° e 335.° do CCP, e/ou ainda a titulo sancionatdrio, caso o
prestador de servicos viole de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes a que esta adstrito,
conforme previsto no artigo 333.° daquele diploma.

2 — Verificando-se uma situagdo de incumprimento por facto imputavel ao prestador de servigos,
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considera-se haver incumprimento definitivo quando, apds adverténcia e aplicagdo de sancdo, este

continue a incorrer em incumprimento.
Clausula 14.2

Resolucio por parte do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato nas situagdes previstas no artigo 332.° do CCP, designadamente:
a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias, quando a resolugdo nao implique grave prejuizo
para a realizagdo do interesse publico subjacente a relacdo juridica contratual ou, caso implique tal
prejuizo, quando a manuten¢do do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-
financeira do prestador de servicos ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo caso, ser
devidamente ponderados os interesses publicos e privados em presenca;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao contraente ptblico;
¢) Incumprimento de obrigagdes pecuniarias pela entidade adjudicante por periodo superior a seis meses
ou quando o montante em divida exceda 25 % do prego contratual, excluindo juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados no capitulo sobre conformacdo da relacdo contratual pelo
contraente publico, quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da manutencao do
contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato.
2 - No caso plasmado na alinea c) do nimero anterior, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 dias apos a sua rececgdo, salvo se este
ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
3 - Nos restantes casos previstos na lei, o direito de resolucdo é exercido por via judicial ou mediante
recurso a arbitragem.

Capitulo IV
Resolucio de litigios

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Capitulo V

Disposicoes finais
Clausula 16.?
Subcontratacio e cessdo da posiciao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢cdo contratual por qualquer das partes €
expressamente proibida nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2

Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 290?-A do CCP, o Gestor do Contrato nomeado pela Entidade Adjudicante e a Dr.*
Catarina Pereira — Chefe de Divisdo da Loja do Municipe.

Clausula 18.?

Confidencialidade e Protecdo de dados

1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apos a sua cessagdo, a nao ceder,
revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informagdes e ou elementos que
lhe hajam sido confiados pela entidade adjudicante ou de que tenha tido conhecimento no dmbito do
contrato ou por causa dele.
2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras e normas da entidade
adjudicante.
3. A adjudicataria compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar,
apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicao de
terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao
abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela entidade
adjudicante
4. No caso em que a adjudicataria seja autorizada pela entidade adjudicante a subcontratar outras
entidades para a prestacdo de servigos, 0 mesmo serd o unico responsavel pela escolha das empresas

subcontratadas, bem como por toda a atuacao destas.
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5. A adjudicatéria obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas cumprirdo o disposto na

Lei da Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, doravante designada por LPDP) e na
demais legislacdo aplicavel, devendo tal obrigacdo constar dos contratos escritos que a adjudicataria
celebra com outras entidades por si subcontratadas.

6. A adjudicataria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais legislagdo aplicavel
em matéria de tratamento de dados pessoais € nomeadamente a:

a). Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante
unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos objeto deste contrato;

b) observar os termos e condi¢des constantes dos instrumentos de legalizagdo respeitantes aos dados
tratados;

¢) manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento do dever
de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a entidade adjudicante
esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) por em pratica as medidas técnicas e de organizacao necessarias a protecao dos dados pessoais tratados
por conta da entidade adjudicante contra a respetiva destrui¢ao, acidental ou ilicita, a perda acidental, a
alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como contra qualquer outra forma de tratamento
ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigacdes previstas no contrato.

7. A adjudicataria sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha a incorrer
em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em
violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

8. Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente clausula entende-se por “colaborador” toda e
qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos a adjudicatéria, incluindo, designadamente,
representantes  legais, trabalhadores, prestadores de servigos, procuradores e consultores,
independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre a adjudicataria e o

referido colaborador.
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9. A obrigacao de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apoOs a cessacao do presente

contrato, independentemente do motivo porque ocorra.
10. A entidade adjudicante compromete se a cumprir integralmente e sem reservas com o estipulado na
Lei de Protegdo de Dados.

Clausula 19.2

Contagem dos prazos

Os prazos durante a execucao do contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
Artigo 20.°
Comunicacoes e notificacoes
1 — Na fase de formacao de contrato todas as comunicagdes entre a entidade adjudicante e os operadores
economicos, interessados, concorrentes e adjudicatario sdo efetuadas por através da plataforma eletronica

de contratagdo publica AcinGov, disponivel em www.acingov.pt.

2 — Em sede de execugdo contratual, todas as comunicagdes entre o contraente publico e o prestador de
servicos sao efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado para o domicilio ou sede de cada
uma, identificados no contrato, por correio eletronico ou fax.
3 — Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Clausula 21.2
Legislacio aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos devem aplicar-se as normas do Codigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redagdo, adaptado a Regido Autonoma da Madeira pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, ambos nas suas atuais redagdes e demais legislagdo
avulsa.
Parte 11
Clausulas Técnicas
Clausula 22.2

Caracteristicas técnicas da prestacio de servicos
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Publicagdes impressas de editais, avisos, convocatorias € anincios em publica¢do regional com tiragem

diaria e dimensoes, de acordo com o Anexo 1.
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